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开放实验室及团队规章管理制度

实验室是进行各种高精度实验的地方，所有进入实验室的人员都

必须遵守实验室有关的规章制度，接受实验室管理人员的管理。 实

验室开坚持“面向全体、形式多样、讲究效率”的原则，积极创造学

生进行实验活动的环境，激发学生学习的主动性和积极性，促进学生

全面发展和发挥特长。

开放时间上坚持保证正常实验、实训教学的前提下，为广大学

生提供尽可能多的时间，确保学生的学习，同时满足学生专业实训的

需求。

实验室向学生开放采用以学生为主体，开放时间分为课余开放、

预约式开放、阶段式开放。

第一章 总则

一. 非实验室工作人员进入实验室未经许可，谢绝入内。

二. 进出实验室需要严格登记。如有不符合实验室工作和生物安

全要求的，不予进入

三. 使用人员需参加专门的实验室使用规范培训并通过考核后，

方可获准进入进行实验。严禁未经许可擅自进入实验室或使用相关设

备。

四. 实验人员应爱护实验室各类仪器，按照规则使用并保持设备

清洁。实验中的昂贵设备，未经许可不得擅自开关。精密仪器需经专

门培训方能操作未经许可不得改变设备仪器的预设参数。设备仪器出

现故障或发生事故，应及时向实验室负责人报告，安排专业人员进行



检修。

五. 工作时间不得在实验室内聊天、会客、吃东西、带小孩。

六. 严格遵守各种仪器的操作规程和等级制度。发现故障者，有

义务立即向实验室管理人员报告，以便及时维修。

七. 不随便带外来人员到实验室，等不得私自用实验室仪器设备

和药品为外人做实验。

八. 实验室要是有管理人员管理，不得自行复制。钥匙持有人对

实验室的安全负责。

九. 各种财产包括仪器、设备工具等严禁带出实验室。如有特殊

需要，应取得同意后方可带出，并负责带回。各种设施一律不借给私

用。实验室工作人员必须尽职尽责，保证实验室的正常运转。

第二章 开放的组织实施

一.实验中心主任具体负责实验室开放工作的组织实施。

二.实验室应采取轮休“值班制”的运行管理模式，积极发挥实

验室协管学生的作用，力求高效。

三.每学期开学初，实验中心应将本学期开放的形式、时间、和

地点等报院系，向学生公布。

四.学生可根据自己的特长和兴趣，选择实验室拟定的实验室开

放内容，也可自拟实验项目到实验室预约开放时间。

五.实验室应根据参加开放实验学生人数和实验内容等情况，做

好相关的后勤保障工作。

六.实验室开放时，正常上班期间的开放由实验室老师具体负责，



在一定的时间内要到各开放实验室进行巡查，对学生进行相关指导。

凡非工作时间内的开放，由实验室教师解决开放时出现的故障，及时

处理突发性事件，确保实验室开放的顺利进行。

七.学生进入实验室必须出示相关证件（学生证或学校一卡通），

凡是没有证件的学生一律不准进入实验室

八.学生在实验室学习室应遵守实验室的各项规章制度。损坏仪

器设备的按有关规定处理。

九.学生在实验项目完成后，应向实验中心提交相关实验成果，

实验室须做好成果收集等工作。

每学期结束前一周，各实验室应将本学期内实验室开放情况及效

果备案。

第三章 实验室人员管理制度

为了规范试验室人员的管理，保证人员的日常劳动纪律和行为规范

一.实验员要有严肃、认真的工作态度，精密细致的操作技术和

整齐清洁的良好习惯。

二.实验人员不得将实验资料私自带出实验室。

三.实验人员不得和其他非实验人员谈论实验内容。

四.实验人员之间不得在非上班时间或非实验室内谈论实验情况

内容。

五.实验人员对实验题目、方法、过程、结果等记录资料应加密

保管。



六.实验室工作日内必须有足够的人员，能保证实验的顺利快速

的进行。

七.实验人员要努力提高自身的分析学习能力，锻炼操作水平，

熟悉掌握并遵守实验室安全规范。

八.实验员要严格操作标准做好各项实验操作。

九.对各项数据要认真填写记录、及时归档。


